BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON Djc 1ap — Tu do — Hanh phiic

S6: 12 /QD-DSG-TV Tp. H6 Chi Minh, ngay(Athdng I{ nim 2024

QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché t6 chite va hoat dong ciia Thur vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON

Cin ctr Quyét dinh sb 57/2004/QD-TTg, ngay 06/4/2004 cta Thi tuéng Chinh phu
vé viéc thanh 1ap Trudng Dai hoc DL K§ nghé Tp. Hb Ch1 Minh;

Cén ctt Quyét dinh sb 52/2005/QD- -TTg, ngay 16/3/2005 ctia Thu tuéng Chinh phi
vé viée dbi tén Trudong Pai hoc DL K§ nghé TP. H6 Chi Minh thanh trudong Pai hoc

DL. Céng nghé Sai Gon

Cén cir Quyet dinh s6 284/QP-T Tg ngay 06/4/2024 cta Thu tuéng Chinh phu vé
viéc chuyén ddi Trudng Dai hoc dén 1ap Cong nghé Sai Gon sang loai hinh truong dai
hoc tu thuc;

Can cir Quyét dinh sb ISO/QB DSG-HDT ngay 13/7/2024 cua Hoi dong Trudng
Dai hoc Cong nghé Sai Gon vé viéc cong nhan Hidu truong Truong Pai hoc Cong nghé
Sai Gon nhiém ky 2024-2029; .

Cin ¢t Quyét dinh s6 13/2008/QD-BVHTTDL ciia B4 Vian hoa, Thé thao va Du
lich: V& viéc ban hanh Quy ché mau td chirc va hoat dong thu vién truong dai hoc;

Cin ctr d& nghi ctia Thu vién;

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché hoat déng ctia Thu vién
Truong Dai hoc Cong nghé Sai Gon™;

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho quyét dinh sé
144/Qb-DSG-QLKH ban hanh ngay 06-11-2020;

Piéu 3. Giam dbc Thu vién, lanh dao cac don vi, nhan vién, giang vién, sinh vién
truong chiu trdch nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay ./.

Noi nhan:
~  Nhu Diéu 3;
~  Chu tich HPT (dé bdo cdo);
— Ban Giam hiéu; /
- Thu vién, P.HCQT. ~jv _
Luu Thu vién, P Q jﬂ}

./4'8. Cao Hao Thi



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong cita Thur vién Trudng Pai hoc Cong nghé Sai Gon

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 212 /QD-DSG-TV, ngay :§ thdng AL ndm 2024 )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé tb chirc, hoat dong va co s& vat chit cia Thu vién
truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon.

2. Quy ché nay ap dung doi vdi toan bo céc don vi, ca nhan la can bd, giang vién,
nhan vién, sinh vién cta Truong Dai hoc Cong nghé Sai Gon trong cdng tac to chirc va
hoat dong cua Thu vién.

Piéu 2. Tén goi ciia thu vién

Thu vién Trudong Pai hoc Cong nghé Sai Gon.

Diéu 3. Chirc ndng, nhiém vu va quyen han ciia Thur vién

1. Thu vién trudng cé chirc nang phuc vu hoat dong giang day, hoc tap, dao tao,
nghién ctru khoa hoc, trién khai tng dung tién bo khoa hoc cong nghé va quan ly cia nha
trudong thong qua viée str dung, khai thac cac loai tai liéu c6 trong Thu vién (tai liéu chép
tay, in, khic trén moi chét liéu, tai liéu dién tu, mang Internet...).

2. Thu vién trudng cd nhitng nhiém vu sau day:

a. Tham muu gitp lanh dao Nha truong xdy dung quy hoach, ké hoach hoat dong
dai han va ngén han ctia thu vién; t6 chtrc diéu phdi toan bd hé théng thong tin, tu liéu,
cua Thu vién trudong;

b. B6 sung, phét trién ngudn luc thong tin ddp tmg nhu ciu giang day, hoc tap,
nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé ciia nha trudng; thu nhén cac an phim do
truong xudt ban, cac luén 4n tién si, thac s cta can bd, giang vién, nhan vién, dd an, khoa
ludn, sach, bao, tap chi tai li¢u hoi nghi, hdi thao khoa hoc, céc cong trinh nghién ctru
khoa hoc da dugc nghiém thu, chuong trinh dao tao, gido trinh, tap bai giang va cac dang



tai liéu khac ctia nha truong, cac 4n phém tai trg, biéu tang, tai liu trao dbi gitta cac Thu
vién;

d. T chirc phuc vu, huéng dén cho ban doc khai théc, tim kiém, sir dung hiéu qua
nguon tai liéu va céc san phdm dich vu thong tin - thu vién thong qua céc hinh thic phuc
vu ctia Thu vién phit hgp véi quy dinh cia phap luét;

d. Nghién ctru, tmg dung thanh tyu khoa hoc cong nghé tién tién va cong nghé thong
tin vao cong tac Thu vién;

e. Xay dung quy hoach, ké hoach, t6 chitc boi dudng chuyén mén, nghiép vu, ngoai
ngit, tin hoc cho can bd Thu vién dé phat trién nguén nhan luc c6 chét luong nham nang
cao hiéu qua cong tac;

g. T chie, quan ly can b, tai san theo sy phan cép cua hiéu truong; bao quan, kiém
ké dinh ky von tai liu, co s& vat chat k¥ thudt va tai san khac cua Thu vién; tién hanh
thanh loc ra khoi kho céc tai liéu lac hau, hu nét theo quy dinh;

h. Thuc hién bdo céo tinh hinh hoat dong hang ndm va béo cdo dot xuét khi c6 yéu
cAu cua cac cip 6 tham quyén.

3. Thu vién c¢6 quyén han sau day:

a. Tham gia cac hoi nghé.nghié_‘:p, cac hoi nghi, hoi thdo khoa hoc vé thong tin thu
vién trong nuée va qudc té; lién két, hop tac vdi cac thu vién, td chirc c4 nhén trong nudc
va nuéc ngodi v tiép nhan tai trg, vién trg, trao dbi ngudn luc thong tin, kinh nghiém
chuyén moén, tham gia cac mang thong tin phu hop véi quy dinh cua nha truong va cua
phép luat;

b. T6 chirc cac hoat dong dich vu c6 thu phi phit hop vé6i quy dinh ctua phap luét va
chirc nang nhiém vu dugc giao;

c. Tur chdi phuc vu tai liéu trai phap luat va ndi quy, quy ché ctia Thu vién.

Diéu 4. Poi twong phuc vu cia Thuw vién

Déi tuong phuc vu chinh ctia Thu vién 1a cén bd, giang vién, nhén vién, sinh vién,
cac nha nghién ctru khoa hoc thugc nha truong. Néu c6 didu kién, Thu vién c6 thé phuc
vu d6i twgng ban doc ngoai nha trudong va duge phép thu phi dich vu theo quy dinh.



Chwong II
TO CHUC VA HOAT PONG CUA THU VIEN

Piéu 5. Co ciu td chirc cia thw vién
Thu vién truong 1a mot t chire chiu sw quan ly ciia Ban Giam hiéu, c6 giam déc
Thu vién va can by dam nhéan céc cong tac chuyén mon, nghi€p vu.
1. Giam ddc Thu vién:
- Chiu trach nhiém trudc Ban Giam Hiéu vé hoat dong cua Thu vién va viéc thuc
hién nhi€ém vu duoc giao.
- Thuc hién cic cong tac hanh chinh, xdy dung va thuc hién ké hoach tai chinh,
théng ké, béo cdo, cung tng trang thiét bi cho hoat dong Thu vién.
- Pam nhan cong tac bo sung tai liéu cho Thur vién.
2. Cac chuyén vién dam nhan tirng mang cong tdc chuyén mon sau:
- Cong tac bién muc tai liéu gidy, tu stra phuc ché tai liéu cii nat.
- Cong tac bién muc tai liéu dién tur.
- Cong tac phuc vu ban doc: ¢6 nhiém vu cung cip cac dich vu va dép tmg yéu cau
ve str dung von tai liéu ctia Thu vién.
- Cong tac phan phdi bai giang, gido trinh do trudng phét hanh.
- Cong tac quan 1y, bao tri hé théng may tinh, cic co s& dit lidu tai Thu vién.
Piédu 6. Nguoi lam cong tac Thu vién
1. Ngudi lam cong tdc Thu vién duge nha truong tao diéu kién thuén loi trong hoc
tap, bdi dudng nang cao trinh do.
2. Viée bd tri nguoi 1am cong tac Thu vién phai cin ¢t vao tiéu chudn nghiép vu,
chirc danh chuyén mon theo quy dinh ctia phép luat.
3. Hiéu trudong Nha truong quyét dinh sd lwong nhéan su can thiét &é dam bao cho
Thu vién thuc hién chirc ndng, nhiém vu dugc giao co6 hiéu qua.
Piéu 7. Cic hoat dong cita Thu vién
1. Hoat dong phat trién Thu vién; hoat ddng vé chuyén mon, nghiép vu trong va
ngoai Thu vién nhu: bd sung, suu tdm, lua chon va xir ly tai lidu; td chirc cac hdi nghi,

hoi thao khoa hoc vé linh vue Thu vién.
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2. Bién soan cac ban thu muc va thu muc chuyén dé, xay dung co s& dit li¢u khai
thac mang Internet; td chiic cac kho tu chon, giéi thiéu va trién 1am sach bao phu hop véi
didu kién cu thé cta Thu vién nhim phuc vu tét nhét yéu cau cla ngudi doc.

Chwong 111
CO SO VAT CHAT VA KINH PHI HOAT PONG CUA THU VIEN

Piéu 8. Co sé vét chat ciia Thuwr vién

1. Vén ti liéu cia Thu vién trudong bao gdm céc vat mang tin dudi dang vt chat:
tai liéu in trén giz’iy, tai liéu nghe nhin va tai liéu dién t, co s¢ dit licu truc tuyén duoc td
chirc thanh cac kho phu hop ghém phuc vu nhu ciu ngudi doc, ngudi dung tin trong
truong.

2. Tru s& cua Thu vién:

a. Tru s& cia Thu vién duoc xdy dung theo dung tiéu chuén kién trac va phi hop
v&i su phat trién Thu vién.

b. Dién tich ctia Thu vién duoc 4n dinh theo tiéu chudn quy dinh tai thong tu
14/2023/TT-BGDDT quy dinh ti€u chuén co sé gido duc dai hoc.

Piéu 9. Kinh phi hoat ddng ciia thwr vién

L. Nguén kinh phi hoat dong cua Thu vién bao gbm:

a. Ngudn kinh phi dugc nha trudng cép

- Kinh phi hoat dong thudng xuyén theo ké hoach;

- Kinh phi dau tu xdy dung co s& ha tAng, mua sim trang thiét bi, von tai liéu Thu
vién, img dung cong nghé thong tin va cac hoat dong nghiép vu theo ké hoach hang nam.

b. Ngudn kinh phi khéc

- Nguén thu tir cac hoat dong dich vu Thu vién phu hop v6i quy dinh cta phap luét
va chirc ndng nhiém vu dugc giao nhu: sao chup tai li€u; dich thuét, cung cé‘ip thu muc
theo chuyén dé, str dung mang thong tin - thu vién; dich vu da phuong tién, tién dén bu
sach mét.

- Céc khoan tai trg, qua biéu, ting cltia céc td chirc, c4 nhén trong va ngoai nudc
theo quy dinh cta phap luét.

2. Kinh phi chi cho hoat dong Thu vién



a. Chi cho cac hoat dong nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu ké hoach da duoc phé
duyét nham bd sung tai liéu phat trién ngudn lyc thong tin, bdi dudng can bo;

b. Chi mua sdm trang thiét bi cong nghg, xay dung co sd dir liéu, bién soan thu muc,
trién 1am, giGi thiéu sach bao, néi chuyén chuyén dé;

c. Chi céc hoat dong nghé nghiép khac;

d. Chi dau tu xay dung co ban tru s¢ Thu vién;

d. Chi céc hoat dong dao tao, boi dudng cén bd; cac hoat dong tham quan, khao sat
thuc té & trong nude va nude ngoai.

e. Cac khoan chi tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan nay thuc hién theo quy dinh cua
phép ludt vé tai chinh - ké toan, quy ché tai chinh va quy ché thu chi ni bd ctia Truong,

Piéu 10. Quan Iy co sé vat chit va kinh phi hoat djng ciia Thw vién

1. Giam dbéc Thu vién chiu trach nhiém vé viéc dé xuét, trinh Hiéu trudng duyét vé
viéc st dung ngudn kinh phi thudc thdm quyén pha hop v6i quy dinh ctia Nha truong va
Phép luit;

2. Giam ddc Thu vién chiu trach nhiém quan 1y co s& vat chét dugc giao.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. T chire thwe hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé cho nhing quy ché khic vé
cong tac thu vién.

2. Giam déc Thu vién can cit vao quy ché nay 6 trach nhiém té chirc thuc hién céc
nhiém vu theo chirc nang va pham vi quyén han cta minh, dam bao cho hoat dong ctia
thu vién dugce thuén lgi va c6 hiéu qua.

3. Quy ché nay s& duoc diéu chinh b sung dinh ky cho pht hgp, moi su thay dbi
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